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คูมือสําหรับประชาชน: การขอยายสถานท่ีนําหรือสั่งอาหารเขามาในราชอาณาจักรและสถานท่ีเก็บอาหาร 
หนวยงานที่รับผิดชอบ: ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด  
พระนครศรีอยุธยา 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอยายสถานที่นําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรและสถานที่เก็บอาหาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงาน

สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานทีเ่บ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ประกาศสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา เรื่อง การกําหนด

ระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  8 วันทําการ  

9. ขอมูลสถิต ิ
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน  0   
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0 
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขอยายสถานที่นําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรและสถานท่ีเก็บอาหาร   
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ  
  1.ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา ชั้น 1 ตึกสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 130 ตําบลหอรัตนไชย อําเภอพระ
นครศรีอยุยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา โทรศัพท 0 3532 2011 
ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงานศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  อําเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หลักเกณฑ 
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 มาตรา 15 แหงพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 ไดกําหนดไววา หามมิใหผูใดนําเขาซ่ึงอาหารเพื่อจําหนาย เวนแตจะ
ไดรับใบอนุญาตจากผูอนุญาต การขออนุญาตและการอนุญาตใหเปนไปตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขท่ีกําหนดไวใน
กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ.2522) 
 มาตรา 21 แหงพระราชบัญญัติอาหาร พ.ศ.2522 กําหนดหามมิใหผูรับอนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร
เวนแตไดรับอนุญาตจากผูอนุญาต ผูรับอนุญาตนําเขาอาหารที่มีความประสงคจะยายสถานท่ีนําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร 
ใหทําการยื่นคําขออนุญาตยายสถานท่ีนําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร ตามแบบ อ.10 
 การยายสถานที่นําเขาอาหารขามจังหวัด สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยาไดมีระเบียบแนวทางการอนุญาตยาย
สถานที่รับอนุญาตเก่ียวกับอาหารไปตั้ง ณ จังหวัดใหม 
 การจัดเตรียมสถานที่นําเขาและสถานที่เก็บอาหารตองมีรายละเอียด ดังน้ี 
 
 
    4.1 สถานที่นําเขา 
 
       4.1.1 เปนอาคารเคหะสถานถาวรตั้งอยูในท่ีเหมาะสมใชเปนสถานที่นําเขาอาหาร 
 
       4.1.2 มีสถานที่ตั้งอยูตามหลักฐานของการจดทะเบียนพาณิชยกิจตามกฎหมาย และสามารถตรวจสอบไดตลอดเวลาที่
ดําเนินกิจการ 
 
       4.1.3 มั่นคงและถูกสุขลักษณะ 
 
        4.1.4 จัดทําปายถาวรแสดงชื่อสถานที่นําเขาและปายถาวรท่ีมีขอความสถานที่นําหรือส่ังอาหารเขามาใน
ราชอาณาจักรติดหรือแขวนไวภายนอกสถานที่ในที่เปดเผยเห็นไดงาย 
 
    4.2 สถานที่เก็บอาหาร 
 
        4.2.1 ตองตั้งอยูในที่เหมาะสมไมทําใหเกิดการปนเปอนสูอาหารท่ีจัดเก็บไดอยางด ี
 
        4.2.2 เปนอาคารมีลักษณะม่ันคงและถูกสุขลักษณะ มีพื้นที่ภายในอาคารสําหรับจัดเก็บอาหารที่ขออนุญาตนําเขาได
อยางเพียงพอ 
 
        4.2.3 หองหรือบริเวณเก็บอาหารตองสะอาด มีระบบแสงสวาง และการระบายอากาศอยางเพียงพอ 
 
        4.2.4 ตองจัดเก็บอาหารแตละชนิดเปนสัดสวนไมปะปนกับสินคาอื่น หากมีสินคาอื่นอยูในอาคารเดียวกันตองแยกเก็บ
อาหารจากสินคาอื่นแลวแตกรณี ดังตอไปน้ี 
 
            - การเก็บอาหารนําเขาฯ รวมกับอาหารอื่น ๆ ใหแยกบริเวณเก็บเปนสัดสวน 
 
            - การเก็บอาหารรวมกับวัสดอุุปกรณอื่น ๆ เชน กลอง ลัง ภาชนะบรรจุ เปนตนตองแยกหองเก็บอาหารเปนสัดสวน 
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            - การเก็บอาหารรวมกันในอาคารเดียวกับผลิตภัณฑยา เครื่องสําอาง และวัตถุมีพิษ จะตองก้ันหองเก็บผลิตภัณฑ
แตละชนิดดวยผนังทึบจรดเพดานใหเปนสัดสวน และมีประตูทางเขา-ออก โดยเฉพาะของแตละหองและสําหรับกรณีเก็บ
รวมกับวัตถุมีพิษจะตองไมใชทางลําเลียงขนสงรวมกันดวย 
 
            - ไมใหเก็บอาหารในโรงงานหรือสถานที่ผลิตวัตถุมีพิษ 
 
            - การเก็บอาหารรวมกันหลาย ๆ รายในอาคารเดียวกัน ตองแยกหองเก็บเปนสัดสวน ยกเวนหองเย็นใหแยกบริเวณ
เก็บอาหารแตละรายใหเปนสัดสวน ไมปะปนกัน 
 
            - บริเวณหรือหองเก็บอาหารไมเปนทางเดินผานไปยังบริเวณอื่น ๆ เชน บริเวณท่ีพักอาศัยหองนํ้า-หองสวม เปนตน 
 
        4.2.5 ตองมีชั้นหรือยกพื้นสําหรับวางอาหารมีความสูง 8 น้ิวเปนอยางนอย ยกเวนในกรณีท่ีใชเครื่องทุนแรงในการยก
สินคาใหมีความสูงตามความเหมาะสม 
 
        4.2.6 การจัดเก็บอาหารใหมีชองวางระหวางชั้นและหางจากผนังหองพอสมควรเพื่อสะดวกในการเก็บอาหารและทํา
ความสะอาดที่เก็บ 
 
        4.2.7 ตองมีอุปกรณในการเก็บและรักษาคุณภาพของอาหารใหคงสภาพตามความจําเปน และมีจํานวนเพียงพอกับ
ปริมาณของอาหารที่เก็บ 
 
        4.2.8 ใหจัดทําปายถาวรที่มีขอความ สถานท่ีนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรติดไวในสถานที่เก็บอาหาร (ใน
กรณีที่สถานที่เก็บอาหารอยูคนละแหงกับสถานท่ีนําเขาฯ) 
 
        4.2.9 ใหจัดทําปายถาวรที่มีขอความ สถานที่เก็บอาหารติดไวหนาหองเก็บอาหาร 
 
        4.2.10 ใหจัดทําปายชื่อแสดงชนิดของอาหารแตละชนิดติดหรือแขวนไวในที่ที่เก็บอาหาร ตัวอยางเชน วัตถุเจือปน
อาหารอาหารในภาชนะบรรจุที่ปดสนิทหรือจัดทําปายชื่อแสดงกลุมประเภทของอาหารแตละกลุม ติดหรือแขวนไวในที่ที่เก็บ
อาหารแตละกลุม เชน อาหารควบคุมเฉพาะอาหารที่กําหนดคุณภาพหรือมาตรฐานอาหารที่ตองมีฉลากอาหารทั่วไป 
 
เงื่อนไข 
 
 
 1. ผูยื่นคําขอตองยื่นคําขอและเอกสารหลักฐานดวยตนเองโดยการรับคําขอที่ ศูนยบริการผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุมงานคุมครองผูบริโภค สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
 2. ผูยื่นคําขอ ตองสามารถใหขอมูลรายละเอียดเก่ียวกับผลิตภัณฑที่ย่ืนคําขอได และมีอํานาจตัดสินใจและลงนาม
รับทราบขอบกพรองได (กรณีไมใชผูดําเนินกิจการหรือกรรมการผูมีอํานาจของนิติบุคคลใหมีหนังสือมอบอํานาจเปน
ผูดําเนินการแทนแนบดวย) 
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 3. กําหนดใหผูยื่นคําขอตองจัดเรียงเอกสารแบบคําขอและหลักฐานประกอบ พรอมตรวจสอบใหครบถวนถูกตอง ตาม
แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (Checklist) และใหผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลเปนผูลงนามในแบบคําขอฯ สวนเอกสารอื่นๆ บุคคลท่ีสามารถลงนามรับรองไดแก ผูดําเนินกิจการหรือ
กรรมการที่มีอํานาจฯ หรือ ผูรับมอบอํานาจ 
 4. การขออนุญาตนําเขาอาหารที่เปนผลิตภัณฑที่มีการใชสารอาหารหรือสารเคมีชนิดใหม (Novel Ingredients) ที่ยัง
ไมไดกําหนดคุณภาพหรือมาตรฐานการอนุญาตใหใชในอาหารเปนสวนประกอบหรือเปนผลิตภัณฑอาหารใหม (Novel 
Food) ตองผานการประเมินความปลอดภัยโดยผูเชี่ยวชาญ และรับรองโดยคณะอนุกรรมการอาหารกอนจึงจะขออนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรได (ศึกษารายละเอียดเพิ่มเติมที่คูมือสําหรับประชาชน เรื่องการขอประเมินความ
ปลอดภัยของอาหาร) 
 5. การออกใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักรจะพิจารณาตามที่ตั้งของสถานที่นําเขาที่ปรากฏที่อยูตาม
หลักฐานการจดทะเบียนพาณิชยกิจตามกฎหมายเทาน้ัน 
 สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาสามารถออกใบอนุญาตนําหรือส่ังอาหารเขามาในราชอาณาจักร
ครอบคลุมทุกประเภทอาหาร แตการขอรับเลขสารบบอาหารในประเภทอาหารที่ไมไดมอบอํานาจใหสํานักงานสาธารณสุข
จังหวัดพระนครศรีอยุธยาเปนผูอนุญาต เชน ผลิตภัณฑเสริมอาหาร ผูรับอนุญาตตองยื่นขอรับเลขสารบบอาหารท่ีสํานักงาน
คณะกรรมการอาหารและยาเทาน้ัน 
 ตองมีสถานที่เก็บอาหาร 1 แหงเปนอยางนอย และสามารถมีสถานที่เก็บอาหารไดมากกวา 1 แหงในราชอาณาจักร จะ
เพิ่มเติมหรือยกเลิกไดตามความจําเปน 
 6. การไมอนุญาตคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาจะพิจารณาไมอนุญาตคําขอฯ ในกรณีที่ผลการ
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานแลวพบวาไมสมบูรณหรือไมถูกตองตามหลักกฎหมายและหลักวิชาการ หรือไมสอดคลองตาม
รายละเอียดท่ีระบุไวในคูมือสําหรับประชาชน 
 7. การคืนคําขอ : สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาจะสงคืนคําขอฯ พรอมเอกสารหลักฐานใหแกผูย่ืนคํา
ขอฯ ในกรณีที่ผูย่ืนคําขอฯ ไมสามารถสงมอบเอกสารหลักฐานใหครบถวนไดตามระยะเวลาที่กําหนดไวในแบบตรวจสอบคํา
ขอและบันทึกขอบกพรอง 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูประกอบการยื่นคําขอและ
เอกสารหลักฐาน 
 

0 นาท ี ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่ตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสาร
หลักฐาน 

30 นาท ี ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน

- 

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

3) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารไมครบถวน ให
ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข
ขอบกพรองตามบันทึก
ขอบกพรอง ภายในเวลาทีผู่
ยื่นคําขอกําหนด และมายื่น
ที่เจาหนาทีศู่นยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพเบ็ดเสร็จ 
กลุมงานคุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.พระนครศรีอยุธยาตาม
รายช่ือที่ระบุในใบรับคําขอ 

0 นาท ี -ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

 

4) การตรวจสอบเอกสาร 
 

กรณีเอกสารครบถวนผูยื่นคํา
ขอรอรับใบรับคําขอไวเปน
หลักฐาน 
 

5 นาท ี -ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

 

7) การพิจารณา 
 

สถานที่นําเขาอาหารตั้งอยู
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
คณะผูประเมินของจังหวัด
พระนครศรีอยุธยา ประเมิน
ความถูกตองและสอดคลอง
ตามกฎหมายทั้งดานสถานท่ี 
(กรณีตรวจสถานที)่ และ
ดานเอกสาร 
 

5 วันทําการ ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

ไมนับรวม
ระยะเวลาคณะผู
ประเมิน/
ผูเช่ียวชาญ
ประเมินความ
ถูกตองและ
สอดคลองตาม
กฎหมายท้ังดาน
สถานท่ี(โดยการ
ตรวจสอบ
สถานท่ีผลิต)และ
ดานเอกสาร 

8) การลงนาม 
 

ผูมีอํานาจลงนาม พิจารณา
อนุญาตหรือไมอนุญาต 
(กรณีนายแพทยสาธารณสุข
จังหวัดพระนครศรีอยุธยา

1 วันทําการ ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ

-กรณีผูวา
ราชการจังหวัด
พระนครศรีอยุธ
ยาเปนผูอนุญาต

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

เปนผูอนุญาต) 
 

สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

ใชเวลา 5 วันทํา
การ 
 

10) การแจงผลพิจารณา 
 

เจาหนาที่แจงผลการ
พิจารณาภายใน 7 วันทําการ
หลังเสร็จส้ินการพิจารณา
และสงมอบใบอนุญาตที่สลัก
หลังการยายใหแก
ผูประกอบการ 

1วัน ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   8 วันทําการ 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 7 วันทําการ 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) ทะเบียนบานของ
ผูขออนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

2) บัตรประจําตัว
ประชาชน ผูขอ
อนุญาต 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

3) ผูขออนุญาตเปน
คนตางดาวยื่น
หนังสือเดินทาง   

กระทรวงการ
ตางประเทศของ
ประเทศน้ันๆ 

0 1 ฉบับ  

4) ผูขออนุญาตเปน
คนตางดาว ตอง
ยื่นหนังสือ
อนุญาตใหทํางาน
ในประเทศ 

กระทรวงแรงงาน
หรือผูวาราชการ
จังหวัด 

0 1 ฉบับ  

5) หนังสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิติบุคคลท่ีแจง
วัตถุประสงค และ
ผูมีอํานาจลงชื่อ
แทนนิติบุคคลผู

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ  

ตารางทีѷจ ัดรปูแบบแล้ว
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

ขออนุญาต 
6) หนังสือรับรอง

สัญชาติของนิติ
บุคคล (บัญชี
รายชื่อ ผูถือหุน) 
(เฉพาะนิติบุคคล
ที่เปนบริษัท) ) 

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ (คัดลอกจาก
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 

7) หนังสือรับรอง
การประกอบ
ธุรกิจนิติบุคคล
ตางดาววาไมขัด
พระราชบัญญัติ
การประกอบ
ธุรกิจคนตางดาว 
พ.ศ. 2542 ตาม
ประเภทธุรกิจ
อาหารท่ีขอ
อนุญาต หรือบัตร
สงเสริมการลงทุน
ตามประเภท
ธุรกิจอาหารที่
ไดรับการสงเสริม
การลงทุน 

กระทรวงพาณิชย 0 1 ฉบับ  

8) ทะเบียนบานของ
สถานท่ีผลิตและ
สถานท่ีเก็บ
อาหาร 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

9) ทะเบียนบาน
สํานักงานใหญ  

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ  

10) หนังสือสําคัญ
แสดงการจด
ทะเบียนวิสาหกิจ
ชุมชน 

สํานักงานเกษตร
อําเภอ 

0 1 ฉบับ  

11) คําส่ังสํานักงาน
เขตพื้นที่
การศึกษา เรื่อง 
ยายและแตงตั้ง
ขาราชการครูและ
บุคลากร
การศึกษา(ของ
ผูอํานวยการ

สํานักงานเขตพื้นที่
การศึกษา 

0 1 ฉบับ  
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ที่ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหต ุ

โรงเรียน) 
 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) 1.กรณีการยาย
สถานท่ีนําเขา
อาหาร :  

     

2) 1.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
อนุญาตยาย
สถานท่ีนําเขา
หรือสถานที่เก็บ
อาหาร (แบบ 
อ.10) 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

3) 1.2คําขออนุญาต
ยายสถานที่นําเขา
หรือสถานที่เก็บ
อาหาร (แบบ 
อ.10)  

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

4) 1.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

0 1 ชุด 1.ใบทะเบียน
พาณิชย (เฉพาะ
บุคคลธรรมดา) ที่มี
การยายท่ีอยูลาสุด
ของสถานที่นําเขา  
2หนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติ
บุคคล (เฉพาะนิติ
บุคคล)ที่มีการยาย
ที่อยูลาสุดของ
สถานที่นําเขา 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

(คัดลอกจา
กระทรวงพาณิชย
ไวไมเกิน 6 เดือน) 
3.ทะเบียนบาน
ของสถานที่นําเขา
แหงใหม 
4หนังสือยินยอมให
ใชสถานที่ (ฉบับ
จริง) หรือสําเนา
สัญญาเชา (ถามี) 
พรอมแนบบัตร
ประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานของ
ผูใหเชา (กรณีผู
ยินยอมใหใช
สถานที่หรือผูให
เชาเปนบุคคล
ธรรมดา) หรือแนบ
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีผู
ยินยอมใหใช
สถานที่หรือผูให
เชาเปนนิติบุคคล) 
พรอมบัตร
ประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจตามหนังสือ
รับรอง 
) 

5) 1.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ (ตอ) 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.

 1 ชุด  5.แผนที่สังเขป
แสดงที่ตั้งของ
สถานที่นําเขาฯ 
แหงใหมและส่ิง
ปลูกสรางบริเวณ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

พระนครศรีอยุธยา ใกลเคียง เพื่อ
พิจารณาความ
เหมาะสมที่จะใช
เปนสถานที่ที่ขอ
อนุญาตนําเขาและ
เปนขอมูลในการ
ตรวจติดตาม ) 

6) 1.4ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว 

สํานักอาหารหรือ
ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

7) 1.5. หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) 

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
โดยระบุอํานาจให
ชัดเจน เชน มี
อํานาจในการยื่น
คําขอฯ /แกไข
เพิ่มเติม/ลงชื่อ
รับทราบ
ขอบกพรอง เปน
ตน กรณีผูขอ
อนุญาตเปนนิติ
บุคคลการมอบ
อํานาจท่ัวไปตอง
เปนไปตามเงื่อนไข
ของนิติบุคคลผูขอ
อนุญาต และแนบ
สําเนาบัตร
ประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองฯ 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ทั้งน้ีใหแนบสําเนา
บัตรประชาชนผูรับ
มอบอํานาจดวย) 

8) 2.กรณีการยาย
สถานท่ีเก็บ
อาหาร :  

     

9) 2.1แบบ
ตรวจสอบคําขอ
และบันทึก
ขอบกพรองคําขอ
อนุญาตยาย
สถานท่ีนําเขา
หรือสถานที่เก็บ
อาหาร (แบบ 
อ.10) 

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

10) 2.2คําขออนุญาต
ยายสถานที่นําเขา
หรือสถานที่เก็บ
อาหาร (แบบ 
อ.10)  

สํานักอาหาร 1 0 ฉบับ (ผูดําเนินกิจการ
หรือกรรมการที่มี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองของ
นิติบุคคลเปนผูลง
นามในแบบคําขอ
ฯ) 

11) 2.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ 

 0 1 ฉบับ 1.ทะเบียนบาน
ของสถานที่เก็บ
อาหารแหงใหม) 

12) 2.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ (ตอ) 

 0 1 ฉบับ 2.หนังสือยินยอม
ใหใชสถานที่ (ฉบับ
จริง) หรือสัญญา
เชา (ถามี) พรอม
แนบบัตรประจําตัว
ประชาชนและ
ทะเบียนบานของ
ผูใหเชา (กรณีผู
ยินยอมใหใช
สถานที่หรือผูให



12/16 
 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เชาเปนบุคคล
ธรรมดา) หรือแนบ
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีผู
ยินยอมใหใช
สถานที่หรือผูให
เชาเปนนิติบุคคล) 
พรอมบัตร
ประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจตามหนังสือ
รับรอง) 

13) 1.3เอกสารที่
เก่ียวของ ไดแก 
(รายละเอียดตาม
หมายเหต)ุ  (ตอ) 

 0 2 ฉบับ  3แผนผังที่ถูกตอง
ตามมาตราสวน 
ดังน้ี (ระบุชื่อและ
ที่ตั้งทุกแผน)  :   
3.1 แผนที่สังเขป
แสดงที่ตั้งของ 
สถานที่เก็บอาหาร 
และส่ิงปลูกสราง
บริเวณใกลเคียง 
เพื่อพิจารณาความ
เหมาะสมที่จะใช
เปนสถานที่จัดเก็บ
อาหารที่ขอ
อนุญาตนําเขาและ
เปนขอมูลในการ
ตรวจติดตาม 
3.2แผนผังภายใน
ของสถานที่เก็บ
อาหาร ใหแสดง
รายละเอียด 
ก. แผนผัง
แสดงตําแหนง
พรอมประโยชนใช
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

สอยของอาคารตาง 
ๆ ในบริเวณที่ตั้ง
ของสถานที่เก็บ
อาหารและบริเวณ
ขางเคียง 
ข. แปลนพื้น
แสดงบริเวณของ
หองเก็บอาหาร 
พรอมประโยชนใช
สอยของหองหรือ
บริเวณตาง ๆ ใน
ชั้นของอาคารที่ใช
เก็บอาหาร โดย
ระบุมาตราสวน
ของแปลนพื้นที่
ถูกตองพรอมแสดง
ทิศทางเดินผาน
เขา-ออกแตละหอง
ในแบบแปลนดวย/ 
กรณีอาคารมีหลาย
ชั้นใหแจงดวยวา
แตละชั้นใชทํา
ประโยชนใด / 
กรณีสถานที่นําเขา
และสถานที่เก็บ
ตั้งอยูเลขที่
เดียวกัน ใหระบุ
ตําแหนงของ
สถานที่นําเขา 
(office) ดวย 
   ค.  การจัดหอง
หรือบริเวณที่เก็บ
อาหาร 
- ใหแสดง
การจัดแยกเก็บ
อาหารแตละชนิด
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

เปนสัดสวน 
- ใหแสดง
ระบบการถายเท
อากาศ ระบบแสง
สวาง 
- ใหแสดง
อุปกรณที่ใชในการ
เก็บและรักษา
คุณภาพของ
อาหารใหคงสภาพ
ตามความจําเปน 
และระบุอุณหภูมิ
ในการเก็บรักษา 
 ) 

14) 2.4ใบอนุญาตนํา
หรือส่ังอาหารเขา
มาใน
ราชอาณาจักร 
(แบบ อ.7) ที่
ไดรับอนุญาตไว  

ศูนยบริการ
ผลิตภัณฑสุขภาพ
เบ็ดเสร็จ กลุมงาน
คุมครองผูบริโภคฯ
สสจ.หนองคาย
พระนครศรีอยุธยา 

1 0 ฉบับ - 

15) 2.5หนังสือมอบ
อํานาจทั่วไป 
(กรณีผูดําเนิน
กิจการไมไดมา
ดําเนินการดวย
ตนเอง) 

 1 0 ฉบับ (ติดอากรแสตมป 
30 บาท (ตอผูรับ
มอบอํานาจ 1 คน) 
โดยระบุอํานาจให
ชัดเจน เชน มี
อํานาจในการยื่น
คําขอฯ /แกไข
เพิ่มเติม/ลงชื่อ
รับทราบ
ขอบกพรอง เปน
ตน กรณีผูขอ
อนุญาตเปนนิติ
บุคคลการมอบ
อํานาจท่ัวไปตอง
เปนไปตามเงื่อนไข
ของนิติบุคคลผูขอ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

อนุญาต และแนบ
สําเนาบัตร
ประชาชนของ
กรรมการผูมี
อํานาจลงนามตาม
หนังสือรับรองฯ 
ทั้งน้ีใหแนบสําเนา
บัตรประชาชนผูรับ
มอบอํานาจดวย) 

 
16. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

หมายเหตุ -   
 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน สํานักงานสาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยา  เลขที่ 130   ต.หอรัตนไชย                       

อ.พระนครศรีอยุธยา จ.พระนครศรีอยุธยา 13000  โทร. 0 3522 011 
หมายเหตุ  

2) ชองทางการรองเรียน •ศูนยดํารงธรรมจังหวัดพระนครศรีอยุธยา. ชั้น 1 ศาลากลางจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
อําเภอพระนครศรีอยุธยา จังหวัดพระนครศรีอยุธยา 13000 โทรศัพท 1567 ,0 3534 5689 
หมายเหตุ  

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยจัดการเรื่องรองเรียนและปราบปรามการกระทําผิดกฎหมายเก่ียวกับผลิตภัณฑสุขภาพ 
(ศรป.) สํานักงานคณะกรรมการอาหารและยา(ชั้น 1 อาคาร A ถนนติวานนท ตําบลตลาดขวัญ อําเภอเมือง จังหวัด
นนทบุรี 11000 
หมายเหตุ - 

4) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบฟอรม อ.10 และตัวอยางการกรอก 

-คําขออนุญาตยายสถานทีนํ่าเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร(แบบ อ.10) 
-ตัวอยางการกรอกคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร(แบบ อ.10) 
 

2) ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจ นิติบุคคล 
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-ตัวอยางหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต(เฉพาะนิติบุคคล) 
-ตัวอยางการกรอกหนังสือแสดงวาเปนผูไดรับมอบหมายใหดําเนินกิจการของนิติบุคคลผูขออนุญาต(เฉพาะนิติ
บุคคล) 
 

3) ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจทั่วไป 
-ตัวอยางหนังสือมอบอํานาจทั่วไป (กรณีผูดําเนินกิจการไมไดมาดําเนินการดวยตนเอง) 
 

4) ตัวอยางแผนที่แสดงท่ีตั้งและแผนผังสถานทีนํ่าเขาและสถานที่เก็บอาหาร 
-ตัวอยางแผนที่แสดงท่ีตั้งของสถานที่นําเขาและสถานที่เก็บอาหาร 
-ตัวอยางแผนผังสถานที่นําเขาสถานที่เก็บอาหารและบริเวณขางเคียง 
 

  
5) แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรอง (checklist) 

-แบบตรวจสอบคําขอและบันทึกขอบกพรองคําขออนุญาตยายสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) 
 

 
19. หมายเหตุ 
1.  การขออนุญาตยายสถานท่ีนําเขาหรือสถานที่เก็บอาหาร (แบบ อ.10) ระยะเวลา 8 วันทําการ 
 
 
โดยเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาทีไ่ดรับเอกสารที่ครบถวน ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการ
พิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จจนถึงลงนามอนุญาตโดยผูมีอํานาจ ไมนับระยะเวลาการแกไขเอกสารให
สมบูรณหรือการช้ีแจงขอมูลของผูประกอบการ 
 
2.  การตรวจสถานที่นําเขาหรือสถานที่เก็บอาหารใหเปนไปตามขอกําหนดในคูมือสําหรับประชาชนของสํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดพระนครศรีอยุธยาประกอบดวยตามกรณ ี
 
3.  เอกสารที่เปนสําเนาท้ังหมดตองลงลายมือช่ือรับรองสําเนาโดยผูดําเนินกิจการหรือกรรมการที่มีอํานาจลงนามตามหนังสือ
รับรองของนิติบุคคลหรือผูรับมอบอํานาจทั่วไปที่มีอํานาจลงนามรับรองสําเนาเอกสารได 
 
 
 

 


